Stredni odborné ucilisté opravarenské
Predmesti 427
Kraliky

Organizacni rad

Platny od 1.zafi 2010 Zpracoval : Ing.Josef Kalousek

Timto dokumentem se rusi dokument Organizacni fad ze dne 1.1.2005

V souladu s ustanovenim zakona ¢. 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zakladnim, stfednim,
vyS8Sim odborném a jiném vzdélavani (3kolsky zakon) s pfihlédnutim k mistnim
podminkém Skoly a dalSi platné legislativé vydavam tento Organiza¢ni Fad.
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|.Udaje o $kole a vymezeni jeji éinnosti

Skola byla zaloZena jako pfispévkova organizace Ministerstva zemédélstvi CR v
Praze zfizovaci listinou €.j. 2901/91-510 ze dne 20.6.1991.Na zakladé 81 odst.1
zakona €.157/2000 Sb o prechodu nékterych majetkd a prav do vlastnictvi kraji zfidil
Pardubicky kraj, Komenského namésti 125, Pardubice zfizovaci listinou &.j. KrU/KH-
2552.5/2001 ze dne 13.12.2001 pfispévkovou organizaci :

Nazev organizace: Stredni odborné u ¢ilist é opravarenske,
Kraliky, P fedm ésti 427

Zfizovatel organizace: Pardubicky kraj
Sidlo zfizovatele : Komenského namésti 125, 532 11 Pardubice

Sidlo organizace :  Kraliky, P fedm ésti 427, PS C 561 69
Pravni forma : pfispévkova organizace zfizena krajem na dobu neurcitou
ICO: 00087939

Skola vykonava éinnost :

1.Stredni odborné u ¢ilist & opravarenské

— hlavni ¢innost = poskytovani stfedniho vzdélani v souladu s § 57a dle vzdélavacich
programu uvedenych v 83 zakona 561/2004 Sb o prfedSkolnim,zakladnim,stfednim,
vySSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon).

2.Domov mladeZze - poskytuje sluzby dle § 117 zékona ¢.561/2004 Sb.Poskytuje
Zakam Skoly ubytovani,vykonava vychovné vzdélavaci ¢innost.

3.Skolni jidelna — poskytuje Skolské sluzby dle § 119 zakona &.561/2004
Sh.Poskytuje Skolni stravovani zakim a zavodni stravovani za Uplatu zaméstnancim
pFispévkoveé organizace.

Statutarni organ org. : feditel, jmenovany do funkce zfizovatelem (radou
kraje),jeho ¢innost vymezena m.j. v €L.VI. zfizovaci listiny vySe uvedené.

Majetkovéa prava a povinnosti organizace se fidi m.j. CL.VIIl vySe uvedené
zfizovaci listiny, kde je také vymezen majetek ve spravé organizace a pravidla jejiho
finan&niho hospodareni.

DalSi €innosti organizace vyplyvajici z jeji hlavni  €innosti a vyZadujici zvlastni
opravn éni:

1.Provozovani autoSkoly vyhradné pro vyuku Zaku Skoly ve smyslu 813 odst.2
zakona €.247/2000 Sb na zakladé registrace €.j.RD/50032/2002/ZK ze dne
30.1.2002 vydané Okresnim Gfadem v Usti nad Orlici.

2.Cinnost sva Feéské skoly na zakladé certifikatu 6.13/741 vydaného Ceskou
svarecskou spole¢nosti, Novotného lavka 5, 110 01 Praha 1 ze dne 7.2.1997

a smluvni zkuebni organizaci DOM ZO 13, s.r.0., Nam. 17.listopadu 2061, Ceskéa
Trebova.



[1.Organ. ¢lenéni Usek U Fizeni,kompetence, prac.napln é.

1.0rganizace se sklada zt échto Usek & — oblasti :

vedeni Skoly - feditel,zast.pro teoretické vyu€ovani,zastupce pro
odborny vycvik, vedouci domova mladeze.
Porady : zpravidla 1x tydné jinak dle potfeby
usek teoretického vyu €ovani

-vychovné poradenstvi

-protidrogova prevence

usek odborného vycviku

-autoskola

-svare€ska skola

ekonomicky Uusek

-kuchyn

-hospodarsky Usek (Udrzbar,uklizecky)

-ucetni Usek

domov mladeZe a vychova mimo vyu €ovani

Porady na Usecich organizuji vedouci Usekl 1 x tydné nebo dle potfeby, terminy
v kompetenci jednotlivych vedoucich tseka.

2.Reditel Skoly (statutarni organ).

PFrimo Fidi Usek vedeni Skoly.Pfi své ¢innosti se fidi m.j. €.1.VI. vySe uvedené
zfizovaci listiny:

2a.Zastupce

vykonava funkci statutarniho organu

pIni ukoly vedouciho organizace

jedna navenek organizace v jejich vécech

pIné odpovida za ¢innost a rozvoj organizace

stanovi vnitini organizacni strukturu,vydava organizacni fad a vnitini
smérnice dle provoznich potfeb v souladu s platnou legislativou a
predpisy zfizovatele

ma vSechna prava a povinnosti zaméstnavatele vyplyvajici ze zakoniku
prace

stanovi svého zastupce,ktery jej zastupuje v plném rozsahu v dobé
jeho nepfitomnosti s vyjimkou personalnich otazek a pfevodd movitého
a nemovitého majetku.

je velitelem krizového Stabu Skoly pro pfipad mimoradnych nebo
krizovych situaci(viz pfislusna smérnice)

reditele (zastupce statutarniho organu)

v dobé nepfitomnosti zastupuje feditele organizace, pfitom se fidi
ustanovenim odstavce - ,2.Reditel $koly*.
neni opravnén k feSeni personalnich otazek a prevodd movitého a
nemovitého majetku,ekonom.zalezitosti jen v dobé nepfitomnosti
feditele delSi nez 15 pracovnich dn(
zastupcem feditele (statutarniho organu) je feditelem organizace uréen
zastupce pro teoretické vyucovani.
Je l.zastupcem velitele v pfipadé mimofadnych nebo krizovych situaci
— viz pfislusna smérnice)
operativni zména jeho kompetenci vyhrazena fediteli
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3.Zastupce reditele pro teoretické vyu ¢ovani.

- organizuje a Fidi Usek teoretického vyucovani v souladu platnou

legislativou a u¢ebnimi dokumenty,pfipadné ramcovymi vzdélavacimi
programy

- vede potifebnou pedagogickou dokumentaci a odpovida za jeji

kompletnost a archivaci

- provadi kontrolni €innost na vSech usecich Skoly, o jejich vysledcich

informuje feditele

- vykonava funkci zastupce feditele ve smyslu pfedchoziho ¢l.2a
- pIni dalSi operativni Ukoly dle pokynu feditele a vyplyvajici z provozu

Skoly

4.Zastupce freditele pro odbornou vychovu — dilensky vycvik.

organizuje a fidi odbornou vychovu a vycvik v souladu s platnou
legislativou a u¢ebnimi dokumenty,pfipadné ramcovymi vzdélavacimi
programy, provoz dilen

organizuje produktivni praci zaku,stanovi spolu s pfislusSnymi
dilenskymi uciteli vySi odmén zaku dle platné legislativy.

vede potfebnou dokumentaci

provadi kontroly na Useku bezpec€nosti prace a pozarni ochrany min.2x
ro¢né, odstrafiovani zdvad z vysledku revizi a kontrol, vystupem z této
¢innosti je pisemna zprava

ve spolupraci s pfislusnymi pracovniky fidi a kontroluje odpadové
hospodafrstvi, skladovani souvisejici s €innosti Useku, ochranu
Zivotniho prostredi

pIni dalSi operativni Ukoly dle poZadavkl organizace a pokynu feditele
organizace nebo jeho zastupce.

5.Vedouci ekonomického useku.

fidi a organizuje ¢innost ekonomického Useku, personalné a funkéné
vymezeného organizaénim schématem v souladu s platnou
legislativou

vede Ucetnictvi organizace v€etné sestaveni rozpoctu,kontroluje jeho
Cerpani, vede dohadovaci fizeni a je kompetentni projednavat zmény
rozpoctu se zfizovatelem

vede personalni agendu a poskytuje informace dle zakona ¢.106/1999
0 svobodném pfistupu k informacim.

odpovida za knihu doSlych a odeslanych faktur,spravu bankovnich
uctd,ekonomickou rozvahu a vedeni fondd,zpracovani podkladd pro
danova pfiznani,vyplnéni a v€asné odeslani danovych pfiznani,jakoz i
dalSich vykazu, vyplaty mezd zaméstnancu,spravu ekonomického
archivu Skoly,dodrzovani mzdovych a darfovych predpist,platby
socialniho a zdravotniho pojisténi,platby dani,za vS8echny druhy srédzek
z mezd zaméstnancu,platové postupy,vedeni zapoctovych
list(,evidenci pracovnich pfijma a srazek

pIni dalSi operativni ukoly dle pokynu feditele nebo jeho zastupce,
nebo i samostatné dle provoznich potieb

odpovida za evidenci majetku a majetku ve spravé organizace
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6.Vedouci domova mladeze

- organizuje chod domova mladeZe a souvisejici mimoskolni aktivity
Zakua,odpovida za dodrZzovani fadu domova mladeze a platné
legislativy jakoz i pfedpisu na Useku bezpecnosti a pozarni ochrany

- odpovida za dodrzovani hygienickych pravidel a pfedpist,vyménu
pradla apod.,

- Fidi ¢innost vychovatell,vede potfebnou dokumentaci a administrativu
souvisejici s chodem domova mladeze

- plni dalsi ukoly dle pokynu Feditele a provoznich potreb.

7.Vychovny poradce

- je poradnim organem feditele Skoly v oblasti vychovné

- spolupracuje s vedenim Skoly a s jednotlivymi pedagogy pfi tvorbé a
aplikaci vychovnych opatfeni v souladu s platnou legislativou dle
§31/561/2004

- zUc&astni se projednavani prestupku zakua,navrhuje vychovna opatreni,

- pofizuje zapisy z projednavani prestupkl a vede jejich evidenci

- poskytuje rady a konzultace rodi¢am ve vychovnych otazkach

- spolupracuje se zaky a rodici pfi prevenci socialné patologickych jeva

- vypracovava zapisy z pedagogickych rad

8.Protidrogovy metodik preventista

- navrhuje programy protidrogové prevence,kontroluje jejich realizaci

- spolupracuje s vedenim Skoly na pfipravé a realizaci protidrogové
prevence

- spolupracuje se zaky a rodici pfi prevenci socialné patologickych jeva

- navrhuje akce v rdmci osvéty, provadi instruktaz a poskytuje konzultace
pedagogickym a jinym pracovnikiim k rozpoznani pfiznakd ovlivnéni
omamnymi a psychotropnimi latkami, zplsoby prokazovani
poziti,postup v pripadé zjiSténi akutnich stavu apod.

9.Pracovnik odpov édny za organizaci a provoz autoSkoly

- organizuje vycvik v praktickém Fizeni a tdrzbé vozidla

- vede potiebnou dokumentaci a odpovida za jeji kompletnost

- predvadi uchazece ke zkouskam z fizeni motorovych vozidel

- odpovida za technicky stav cviénych vozidel, jejich evidenci,vedeni
potfebné dokumentace

- dbéa na dodrzovani platné legislativy

- odpovida za majetek ureny k této ¢innosti

- pi dalSi ukoly dle pokynu vedeni Skoly a provoznich potfeb

- vykazuje spotiebu PHM a dalSiho spotfebniho materialu (viz smérnice



10.Pracovnik odpov édny za provoz sva recské Skoly

organizuje praktickou vyuku ve svafovnach

odpovida za dodrZzovani bezpecnostnich a pozarnich predpisu
v rozsahu provadéné cinnosti pfi prakt.vyuce svarovani
prihlasSuje uchazece ke zkouskam
spolupracuje se zkuSebni organizaci
vede potfebnou evidenci a administrativu spojenou se svarecskou
Skolou
zastupuje Skolu navenek ve vécech spojenych s provozem svareCské
Skoly mimo ekonomickych zélezitosti
provadi Skoleni k prolongaci svareéskych opravnéni zaméstnancu a
jejich proskolovani
pIni dalSi ukoly dle pokynu vedeni nebo provoznich potfeb

11.Pracovnik odpov édny za ochranu a bezpe énost zdravi p A praci

vede evidenci a hlaSeni o vSech pracovnich Urazech,odpovida za jejich
spravné a v€asné nahlaseni v souladu s platnou legislativou

stanovi programy Skoleni,osnovy apod, periodicitu ve spolupraci

s odbornou firmou,vede potfebnou dokumentaci

provadi kontroly na useku BOZP spolu se zastupcem pro OV a TEO
sestavuje plan kontrol,vede zapisy o provedenych kontrolach
sleduje odstranéni zavad z kontrol provedenych jinymi organy
eviduje a sleduje zdravotni dokumentaci zaméstnancu aby byla

v souladu s platnou legislativou

poskytuje konzultace a metodickou pomoc v oblasti BOZP ostatnim
zaméstnancim

12.Pracovnik odpov édny za oblast pozarni ochrany a prevence (PO)

proskoluje zaky a zaméstnance z pfedpisu a dalSich opatfeni v oblasti
a zajiStuje Skoleni vedoucich zaméstnancl prostfednictvim odborné
organizace

stanovi osnovy pro tato proskoleni také s pfihlédnutim ke ,Smérnici
pro pfipad feSeni mimofadné nebo krizové situace” ze dne
11.5.2005,pfipadné jeji novelizaci.

ve smyslu smérnice pro pfipad feSeni mimofradnych situaci organizuje
1 x ro€né cvi¢ny pozarni pplach

vede potfebnou dokumentaci na Useku PO,

sleduje a kontroluje prostfedky k haSeni pozaru — zajiStuje jejich servis
prostfednictvim odborné firmy

navrhuje opatfeni k odstranéni zavad zjiSténych kontrolni €innosti
povérenych organu



lll.Planovani €innosti Skoly a souvisejicich  €éinnosti

A. - planovani v oblasti pedagogické  (struktura nabizenych obor(,pocty
prijimanych do l.ro¢nikd, u€ebni dokumenty) — na zakladé poptavky na trhu prace a
pozadavku se po odsouhlaseni zfizovatelem nabizeji uc¢ebni a studijni obory. Na
tomto zékladé se podavaji navrhy zfizovateli na zménu obor(, kapacit apod.

V souladu s 8600dst.4 vyhl.671/2004 feditel zvefejni kriteria pro pfijeti do konce
bfezna pfislusného Skolniho roku, a v souladu s 83 odst.2 vyhl.671/2004 do konce
ledna prislusného Skolniho roku zverejni pocty pfijimanych do jednotlivych oborl a
forem studia.

Vystupem z tohoto procesu je ,Dlouhodoby vzdélavaci plan“ zpravidla na 3 roky.

B. - pldnovéni v oblasti persondlniho zabezpe €eni — navazuje a vychazi

z planovani v oblasti pedagogické, jejiz pozadavky jsou ur€ujici pro personalni
obsazeni pedag. Sboru i ostatnich zaméstnancu (ekon.usek, kuchyn, domov
mladeze atd.). Pfitom je nutno respektovat zakon ¢€.563/2004 o pedagogickych
pracovnicich. Vystupem jsou pozadavky na kvalifikaci vSech zaméstnancu Skoly.

C. - planovani v oblasti ekonomické — v zasadé se jedna o vycisleni finan¢nich a
materialnich pozadavkul vyplyvajicich z planovani pod body A a B. Sestaveny
rozpocet se prubézné vyhodnocuje a upravuje na zakladé dohadovacich fizeni se
zfizovatelem. Cilem je udrzet vyrovnané hospodareni a zaroven poskytnout
maximalni kvalitu vyuky a vzdélavani s ucelnymi naklady.

D. — planovani v kontrolni__€innosti.Oblasti kontrol

- pedagogicky proces

- ekonomika a finan¢ni kontrola

- oblast Bezpec€nosti prace a pozarni ochrany

Vystupem je ramcovy plan kontrol s €asovym uréenim na 2-3roky.

IV.Seznam vnit Fnich p Fedpis 4, organiza énich norem a dalSich
dokument G upravujicich ¢éinnost Skoly.

1.0rganizacni fad
2.Pracovni fad
3.Skolni Fad
4. TFidni knihy a vykazy,katalogové listy
5.Skolni matrika — evidence zak( a student(
6.Personalni a mzdova dokumentace
7.Jednaci protokol
8.Vyrocni zpravy
9.Smérnice pro aplikaci Zak.106/1999 Sb o svobodném pfistupu k informacim
10Klasifika¢ni rad
11.Provozni fad pocitaCove ucebny
12.Minimalni program protidrogové prevence a socialné patologickych jevu
13.Dokumentace 3kolské rady — volby do SR,jmenovani,volebni a jednaci fad
14.Vnitfni pfedpis — smérnice k pfistupu k datiim v elektronické podobé v pocitacich
a sitich SOUo Kraliky
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15.Smlouva o zajisténi zavodni preventivni péce

16.Provozni fad télocviény SOUo Kraliky

17.Dilensky fad

18.Provozni rad svarecské Skoly v systému CWS ANB

19.Certifikat €.13/741 pro SOUo Kraliky Czech welding society

20.Smlouva o kontrolni &innosti v oblasti svafovani mezi DOM — ZO 13 Ceskéa
TFebové a SOUo Kraliky

21.Registracni list svarecské Skoly €.13/741

22.Provozni fad Skolni jidelny

23.Ramcova dohoda mezi Agrovenkov o0.p.s.Chrudim a Skolou

24 . Traumatologicky plan

25.Smeérnice pro pfipad feSeni mimoradnych nebo krizovych situaci

26.Smérnice upravujici postup zafazovani a vyfazovani majetku,vedeni evidence

27.Vnitfni kontrolni systém dle Z 320/2001 - smérnice

28.Prikaz feditele ¢.3/2005 upravujici postup v pfipadé pozdnich Ghrad za najem

29.P¥i.feditele — smérnice k odesilani pisemnosti a prokazovani jejich doruceni

30.Pfikaz feditele-smérnice €.01/2001 k pfijmu dokladovani a fakturaci zakazek

31.Prikaz reditele €.3/2000 smérnice k uzavirani a zajiSténi objektd SOUo Kraliky

32.Protokoly z kontrol

33.Smérnice pro vypocet ceny za kratkodoby pronajem bytovych prostor do 30.dnd

34.Vnitini pfedpis — vySe sazeb stravného

35.Smeérnice k archivaci u¢etnich doklad

36Aktualni uctovy rozvrh Ciselnikd dokladl a pouzivanych symbold,analytik,ucetni
knihy a forma jejich vedeni.

37.Smérnice pro evidenci,u¢tovani a ocenovani zasob

38.Smérnice pro ¢asové rozliSovani nakladd a vynosu, vydajd a pfijma,
v¢.dohadnych polozZzek

39.Harmonogram ucéetnich uzaveérek v pribéhu ucetniho obdobi,roéni ucetni
uzaverky a zavérky.

40.Smérnice upravujici obéh ucetnich dokladu

41.Podpisovy fad

42.Smérnice pro inventarizaci majetku a zavazku

43.Smérnice k evidenci,u¢tovani a odepisovani majetku,operativni evidence

44 Kritéria pro stanoveni osobniho ohodnoceni

45.Smérnice pro poskytovani odmén zakud za produktivni praci

46.Dopravni fad — normy spotfeby PHM

47 .Evidence Urazl — kniha UrazU

48.Pozarni kniha

49.Skolni matrika

50.Aktualni rozvrh hodin vyu€ovani

51.Personalni a hospodarska evidence Skoly souvisejici s provozem Skoly

52.Plany kontrol



Kontrolni €innost — plany , provad éni

- oblast pedagogicka
- oblast ekonomicka
- oblast bezpec&nosti prace a ochrany zdravi pfi praci(dale jen BOZP)

- oblast pozarni ochrany (dale jen PO)

Plan kontrolni ¢éinnosti v oblasti pedagoqgické

Predmét kontroly:

periodicita:

provadi:

Ucebni dokumenty
Tematické plany
Rozvrhy hodin
Katalogove listy
TFidni knihy

Hospitace

Kontrola Domova mladeze

Personalni agenda Zaku

Zahajovaci vykazy

Skolni matrika

Vystupy :

1x ro¢né (zafi)

1x ro¢né (zafri)

1x ro¢né (zafri)
dle potfeby, min.1x ro¢né
prubézné, min.1x ro¢né

1x ro¢né u kazdého ucitele

1x roéné

1x roéné. Pribézné

4x rocné, prubézné

1x ro¢né, pribézné dle potf.

feditel, zastupci fed.
feditel

feditel, zast. TEOV
feditel, z&st. TEOV
feditel, zast. TEOV
feditel, zast. TEOV
feditel. Vedouci DM
feditel,ved.ekon.us.
fed.+z4astTEOV.+ek.

feditel, zast TEOV

- zapisuji se zjisténé nedostatky i s navrhem na feSeni,

- pfi nezjisténi nedostatku se zaeviduje pouze datum kontroly, co bylo
kontrolovano a podpis.

- Zjisténé nedostatky se hlasi fediteli Skoly nebo zastupci



Plan periodickych kontrol v kalenda ¥Fnim roce v ekonomické
oblasti.

l.Interni audit.
— provadi interni auditor jmenovany po pfedchozim souhlasu Krajského tfadu
Pardubického kraje ve smyslu zak.320/2004 Sb.
- postupuje dle aktualniho ,Planu kontrol v ramci interniho auditu” —
v kalendarnim roce minimalné 3 tematické kontroly — viz pfislusna aktualni
smérnice.
- vystup : ,Zprava z interniho auditu za rok....... “ Zasilan& Krajskému uradu
Pardubickeho kraje.

I1.Vnit ¥ni kontroly dle zdkona €.320/2004 sb a souvisejicich p Fedpis U se
smeérnici €.2/2007

Predb éZna kontrola I.faze :
Provadi :
- prikazce operace v souladu s pfisluSnou aktualni smérnici vnitfniho
kontrolniho systému
- spravce rozpoctu ve smyslu pfislusné aktualni smérnice
- vystup: schvaleni operace podpisem pfikazce operace a spravce rozpoctu na
tiskopise ,Pfedbézna kontrola |.faze* nebo podpisem pfikazce operace na
pokladnim dokladu v kolonce ,schvalil”.

Predb ézna kontrola Il.faze :
Provadi :
- prikazce operace a spravce rozpoctu ve smyslu aktualni smérnice
- vystup: podpis pfikazce operace a spravce rozpoctu na razitku ,Vnitini
kontrolni systém — G&etni doklad:“(déle jen razitko)pfiloZeny k u¢etnimu
dokladu

Prabézna kontrola:

Provadi :

- UCetni — vécna a pocetni spravnost,zauctovani — vystup : 2 podpisy na razitku
LVnitfni kontrolni systém ucetni doklad:“ (dale jen razitko)v kolonce prubézna
kontrola a zauctovani

- pfikazce operace ve smyslu aktualni smérnice — vystup : podpis v kolonce
pribéznéa kontrola na razitku

- hospodéfF v pfipadé zaevidovani majetku — vystup — zaevidovani majetku nebo
podpis odpovédného pracovnika pfimo na dokladu o pofizeni nebo operaci.

Nasledna kontrola.
Provadi:
- feditel Skoly — vystup podpis na razitku,pfipadné zapis o nesrovnalostech
- inetrni auditor ve vybranych pfipadech — podpis na razitku,zprava
- kontrolni organ (pfedseda hlavni inventarizacni komise) vystup : podpis na
razitku, (zavérecny protokol z inventarizace — viz pfislusna aktualni smérnice
a ,Pfikaz k inventarizaci®)
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Mimo radna kontrola.

Provadi:

- povéfeny pracovnik nebo komise jmenovana feditelem Skoly.
- obsah kontroly : operativné dle potfeby a podnéta

- vystup : zapis z kontroly

Roc¢ni plan prace a kontrol v oblasti BP a ochrany zdravi
(vypracoval : SrSen Alois)
Zarl  Proskoleni 24k : 1.roénika-vstupni Skoleni

[1+11l roénikd v navaznosti na probirana temata a ¢innosti,
mozna rizika a predchézeni jim

Zavedeni denikl BP a provedeni zaznamu

Provést vybaveni Zaku i pracovnik ochrannymi pomuckami a obleCenim

dle normativu Zajisti: VMPV ,MPV jednotlivych skupin

leen Kontrola plynovych spotfebi¢l pred topnou sezonou,revize
Revize a udrzba svareCek
Zajisti: plyn-hospodarka,Skolnik
Svérecky prislusny MPV

Listopad Kontrola komunikaci,schodist’, pfiprava na zimni provoz,uklid
snéhu,posyp.Zajisti-hospodéarka,skolnik

Prosinec Kontrola a tdrzba ochrannych zafizeni stroju-brusky,soustruhy,pily...
Zajisti p.SrSen a UPV na svych pracovistich
Kontrola hospodareni s odpady-zajisti hospodarka

Leden Zajistit revizi ruéniho el.naradi
Provede VMPV

UNOr Provedeni periodického Skoleni BP viech zaméstnancd (jarni prazdniny)
Zajisti VMPV

Bfezen kontrola periodickych Iékarskych prohlidek zaméstnancu,kontrola ostatni
Evidence oblasti BP.zajisti VmPV

Duben provést dle zakona 262/2006 Sb. ro¢ni komplexni provérku BOZP na

vSech pracovistich v€etné kontroly odstranéni minulych zavad.
Zajisti VMPV v soucinnosti s komisi jmenovanou p.feditelem

Kvéten kontrola revizi-terming jejich provedeni(vytahy,hromosvody,
kominy,el.instalace budov a strojniho zafizeni provede hospodarka

Cerven kontrola termind provadéni preventivnich Iékarskych prohlidek
zameéstnancul. Provede VMPV
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Preventivni pozarni prohlidky a kontroly pracovist

1.Preventivni pozarni prohlidky v SOU opravarenském provadi ustanoveny
preventista PO, ktery ma odpovidajici kvalifikaci /odbornou pfipravu v PO/.

Prohlidky ¢innosti v objektech — v zafizeni SOU opravarenského, které spadaji do
kategorie ¢innosti se zvySenym pozarnim nebezpecim se provadi minimalné 2x
ro¢né, popf. vzdy na zadost vedouciho zaméstnance, feditele SOU, pfi podezieni na
ohroZeni pozarni bezpeénosti kdykoli.

2.Zaznam, zapis o provedené preventivni pozarni prohlidce je veden v Pozarni
knize, popf. je zvlast' proveden zapis s odkazem v Pozarni knize. Zaznam s udanim
termind odstranéni provadi preventista PO.

3.Vedouci zameéstnanec musi pravidelné-prabézné provadét preventivni kontrolu
dodrzovani stavu PO na jim svéfenych pracovistich. O stavu PO na pracovistich
informuje preventistu PO v SOU, ktery provede zaznam /nap¥. do pozarni knihy/ urci
po dohodé s vedoucim pracovisté a feditelem SOU zpUsob odstranéni zavad, urci
termin odstranéni.

Vypracoval: Novotny Bedfich

Tento organizacni fad je platny a u€inny od 1.zafi 2010 .........ccoviiiiiiiiieee e,
Ing.Josef Kalousek
feditel

Byl seznamen a obsahu porozumél-kopii prevzal

Datum: Jméno: Podpis Poznamka:
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